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عنوان سند :     لمعلاروتسداضاقتی دمتید  دعب هب متفه مرت ) تاونس -صاخ دراوم نویسیمک 

PUT-202- I- 07(0) : شناسه سند

شرح تعداد صفحات شماره ویرایش تاریخ

داجیا 3 0 1404/05

   

سمت نام و نام خانوادگی اقدام کننده 

تیفیک نیمضت و یبایزرا ،تراظن دشرا سانشراک

یشزومآ یژولونکت هعسوت سانشراک

هدازراقفلاوذ هماهف

یغارچ همطاف تهیه 

اضما
 ریدمیلیمکت تالیصحت رگادوس انیس  تایید 

اضما
یلیمکت تالیصحت و یشزومآ تنواعم تیشمت  ماردپتلادع                      تصویب 
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  :)گروه هدف( دامنه کاربرد -1

 ارشد  دانشجویان مقطع کارشناسی

  :زمان درخواست  -2

 قبل از اتمام ترم ششم / هفتم / هشتمبه صورت حضوری و 

 نمودار فرآیند: درخواست  و روش  -3

 

 نام فعالیت ردیف

 و ثبت درخواست وبگاهاز  (PUT-202- F- 07(0))ه دریافت فرم مربوط 1

2 
از آن گزارش پیشرفت را جهت تأیید استاد نماید، و پس میهمزمان در سامانه سجاد ثبت نام دانشجو 

 نماید.میراهنما و مشاور ارائه 

3 
ند و فرم مربوطه را به نمایمیپس از بررسی، تقاضای دانشجو را تأیید در این مرحله اساتید راهنما 

 نمایند. میارسال  مشاوراستاد 

4 
و فرم مربوطه را به گروه د نمایمیپس از بررسی، تقاضای دانشجو را تأیید   استاد مشاوردر این مرحله 

 د.نمایمیآموزشی ارسال 

5 
معاونت آموزشی  در این مرحله مدیر گروه آموزشی، فرم مربوطه را تأیید و جهت بررسی بیشتر به دفتر

 نماید.میو تحصیلات تکمیلی ارسال 

6 
پس از بررسی ریز نمرات و تأییدیه استاد راهنما، درخواست مشار الیه توسط معاون آموزشی و 

 گردد.میتحصیلات تکمیلی تأیید و به دفتر معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه ارسال 

7 
راه مدارک پیوست جهت طرح در کمیسیون موارد خاص در این مرحله درخواست دانشجو به هم

 گردد.میدانشگاه ارسال 

8 
به مدیر کل تحصیلات تکمیلی  پس از برگزاری کمیسیون موارد خاص دانشگاه ، رأی کمیسیون 

 .گرددمیاعلام دانشگاه 

9 
 نشگاهدا یر کل تحصیلات تکمیلیتوسط مد در این مرحله موافقت / عدم موافقت با درخواست دانشجو

 گردد.میبه معاونت آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشکده اعلام 
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بررسی و تاييد توسط اساتيد
راهنما و مشاور و ارجاع به دفتر
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تاييد معاون آموزش وتحصيلات
تکميلی

وه
گر

ر 
دفت

تاييد فرم و ارسال به دفتر
معاونت توسط مدير گروه در

سجاد
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ی
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وز
آم

ارجاع نتيجه به معاونت آموزشی و
تحصيلات تکميلی دانشکده

ارجاع نتيجه به دفتر تحصيلات تکميلی
دانشگاه

ارجاع درخواست و مدارک دانشجوطرح در کميسيون موارد خاص و
جهت بررسی در کميسيون موارد خاص

دريافت فرم

پايان
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